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1、流程需求
1.1流程基本信息
	流程名称
	华中师范大学毕业生素质学分申报流程

	使用群体
	2015年所有本科毕业生

	计划上线日期
	2015年6月上旬

	计划下线日期
	2015年8月

	使用频率
	每年1次

	使用规模
	全校应届毕业生4500人左右

	流程简要描述
	素质学分作为本科生毕业考核项之一，毕业生网上填报自己的素质学分情况，经过学院(辅导员)、学工部两级审核后，得出结论是否满足毕业条件，最终由学院批量打印成绩单。


1.2流程主要步骤（流程图）
1.2.1主要步骤
毕业学生填写——学院审批（辅导员）——学工部审批——学院（辅导员）打印——流程结束。
1.2.2流程图
（说明：使用word、visio等各种文件形式呈现流程步骤及审核通过、修改、否决等情况下的流转关系，也可以利用流程平台提供的流程制作工具绘制流程图）
样例一：
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样例二：（可以利用流程平台提供的工具绘制流程图）
[image: image2.png]FRREMASTED




1.3流程要点提醒
(说明：请把流程实现过程中的主要要求罗列出来，如果内容较多，可以用附件形式)
	是否有需要打印的环节
	审核环节结束后学院辅导员需要打印申报表盖章存档

	是否需要上传附件文件
	否


	1
	主要就是靠学生填写，然后支持网页A4纸型打印即可

	2
	时间，建议选择年、月份即可，可以支持两种方式，一种起止时间2000.12-2001.12，一种就是单独2015.05

	3
	学分描述，为美观着想，采用增加行的形式来填写，但是在输出时需考虑美观性，我们先需要考虑页面容纳最大行数，换页显示，如学生内容低于最大行数，建议保留表格固有格式，允许有空行

	4
	学生学分认定类别需学生自行选择，提供下拉列表

	5
	级别也采取下拉列表；主要有国家级、省级、校级、院级、其他

	6
	学分值也由学生个人选择，选择项目有0.5,1,2,3,4,5，六个选项，下拉列表

	7
	自动汇总每类成绩，每类分值不能小于以下要求：
· “思想政治与道德修养”项目应大于等于8个学分；
· “学术科技与创新创业”项目应大于等于2个学分；
· “社会实践与社会工作”项目应大于等于1个学分；
· “文化艺术与身心发展”项目应大于等于4个学分；
· “国防教育”项目应大于等于5个学分。
总分30分以下为不合格，30—39分为合格，40分以上为优秀

	8
	审批时提供批量审批功能


1.4流程中的数据
1.4.1流程中可从中心库获取的数据
（说明：流程中的电子数据全部是从学校的中心数据库获取并以中心库的内容为准。1、中心数据库没有而需求部门的业务系统中有的数据，请需求部门先将数据同步到中心数据库；2、中心数据库及需求部门的业务系统都没有的，申请人将手动填写该类信息。请根据流程的实际情况描述哪些数据可以从中心库获得）
数据表：
	序号
	数据名称
	说明

	1
	姓名
	

	2
	单位
	

	3
	性别
	

	
	….
	

	
	
	

	
	
	


1.4.2流程中产生数据的利用要求
（说明：流程办理过程中会产生或更新部分业务数据，请需求部门说明如何利用“流程办理产生的数据”。1、如果需求部门当前有业务系统，由业务系统获取并管理这些数据，由业务系统承建公司制作接口获取数据。2、如果需求部门无业务系统，可以与信息化办公室及流程平台建设方协商是否暂时保留业务数据以备未来使用。）
1.4.3流程执行后，对流程中数据的查询，统计等要求
（说明：流程平台以满足业务流程的申请，审核为核心目标，可实现业务办理的过程查询，不提供业务办理后的各种数据查询、统计、分析类的管理端功能，比如某个部门或个人2015年办理了多少次该业务等等，如有此需求需要另行完成，有以下两种方式：1、如果需求部门当前有业务系统，建议由业务系统承建公司做定制开发；2、如果需求部门无业务系统，可以与信息化办公室协商，是否在流程平台或其他平台上做定制开发，需另行商议费用）
1.4.4现有业务系统简介
（说明：如果当前有业务系统，请简要介绍当前业务系统实现的功能和系统建设单位）
2、申请表等可参考表单
（说明：包含已有业务系统的线上填写表格的电子版，无业务系统的申请表样表等等）
样表：
[image: image3.png]FEPRBRAF (2015) REWERRFHRAR
v, vy oo T vc owm cv R v @ v

L) S5 RS xe| aw 5
i e I I
T sveneimnra. ras oavran DI
ETTR BT ELY T
ETTI T AP o

- TR =
FATRRRGY WARE_ERE AR a3 T
L T WA | me

RS

R SRR A LA T

SRR AR iR

i)

FORRTARE (L DR BIART IR
AL e
I IS L
TR wrw
LI
F e
Tusnnases m o | 16 ] RRFARARR T
T LI T
Lo .| MemEsaxemn|  ocew sER.
AL LI T [
RENNARER (VR 4 11, N
FERANEEIRE M S| oa
SRARTTARS ,’, ”OR) SR FLTHE 08
B OR) 2% W56 A





3、参考资料
（说明：附件可做文本链接，或单独提供）
	资料名称
	提供人
	文档附件

	《申报素质学分样表（学校提供参考）》
	鲍新龙
	
[image: image4.emf]  华中师范大学（ 201 5 ）届毕业生素质学分成绩表   学号： 2008214057     姓名 ： 张艺臻    院系 ： 音乐学院     专业 ： 音乐学   学制 ： 4 年     学历 ： 本科     

时间  所获学分描述  类型  级别  学分  

201 1 .9 - 201 5 . 6   每周参加晚点名主题教育活动，参加形势与政策教育课程学习并合格    I 类  校级  4  

201 1 .9 - 201 5 . 6   每年定期进行学年小结，并填写《学生学年小结表》    I 类  校级  4  

201 1 .9  开学参加新生军事训练    Ⅲ 类  校级  3  

201 1 .11  参加军训理论课程学习，并考试合格    Ⅲ 类  校级  2  

2009 - 2011  连续三年获校“三好学生”，并获博雅奖学金  I 类  校级  6  

2011.5  校“优秀团员”  I 类  校级  1  

2010 - 2011  《经典俄罗斯》、《浅谈歌唱气息的运用》等五篇论文公开发表  II 类  无  5  

2010.6  明日之星全国青少年艺术大赛武汉赛区手风琴大学金奖  II 类  市级  2  

2011.2  淮北市“迎春杯”歌手大奖赛青年组美 声唱法第一名  II 类  市级  2  

2011.5  楚天艺术大赛湖北地区美声青年专业组银奖  II 类  省级  3  

2011.5  第七届世界华人青少年艺术节湖北赛区美声青年组金奖  II 类  省级  3  

2011.5  第七届世界华人青少年艺术节湖北赛区手风琴青年组金奖  II 类  省级  3  

2008.10  参加学校组织的军事理论课学习并考察合格  III 类  校级  2  

2008.9  开学参加新生军事训练  III 类  校级  3  

2010 - 2011  学习了体育俱乐部“体育舞蹈”、“乒乓球”课程。  IV 类  校级  2  

2008 - 2011  连续三年参加“文华杯”篮球联赛  IV 类  校级  3  

2010.12  08 级音乐学专场音乐会  IV 类  年级  0.5  

2010.11  “善变的手风琴”个人专场音乐会  IV 类  年级  0.5  

2009.3  音乐学院成功举行职业化的求职简历专题讲座  IV 类  院级  0.5  

2010.11  参加刘畅副教授“说课艺术”讲座  IV 类  校级  0.5  

2011.5  参加林能杰副教授《记 21 世纪丝绸之路》器乐合奏学术讲座  IV 类  校级  0.5  

2011.9  马敏教授辛亥专题报告会  IV 类  校级  0.5  

2010.12  通过全国大学英语四级考试  V 类  国家级  2  

2011.6  通过全国大学英语六级考试  V 类  国家级  3  

2009.8  机动车驾驶证  V 类  国家级  2  

2011.10  获得校推免研究生入学资格  V 类  校级  4  

2009.7  麻城市小学暑期实践教育实习  VI 类  无  1  

2011.8  赴台湾进行两岸高校交流活动  VI 类  无  1  

2011.9 - 11  武汉大学附属中学实习老师  VI 类  无  1  

2008 - 2010  连续两年先后担任班长、团支书  VI 类  年级  1  

2010 - 2011  担任院团委组织部部长  VI 类  院级  1  

思想政治与道德修养 （ I 类）  18  素质学分审核决定：   所修素质学分真实有效，业 已修满。     院（系）领导签章 ：   院（系）公章 ：  部门审定意见：   业已修满 ， 准予毕业 。                学生工作部（处）         2015 年 6 月  

学术科技与创新创业 类（ II 类）    18  

国防教育 类（ III 类）  5  

文化艺术与身心发展 类（ IV 类）  8  

技能培训及其他 类（ V 类）  11  

社会实践与社会工作 类（ VI 类）  5  

获得素质学分总数  65  

评定等级  合格  



	《流程需求说明》
	鲍新龙
	
[image: image5.emf]  邹工：     这个表主要就是靠学生填写，然后支持网页 A4 纸型打印即可。   流程比较简单，就是学生填写 —— 学院审批 —— 学工部审批 —— 学院（个人）打 印，审批时提供批量审批功能。     学生基本信息由于目前数据交换平台，我可以先将数据导给您   学号、姓名、学院、专业、学制、学历等     学生需要填写的内容就是：   1 、时间，建议选择年、月份即可，可以支持两种方式，一种起止时间 2000.12 - 2001.12 ，一种就是单独 2015.05.   2 、学分描述，为美观着想，采用增加行的形式来填写，但是在输出时需考虑美 观性，我们先需要考虑页面容纳最大行数，换页显示，如学生内容低于最大行数， 建议保留表格固有格式，允许有空行；   3 、学生学分认定类别需学生自行选择，提供下拉列表；   4 、级别也采取下拉列表；主要有国家级、省级、校级、院级、其他   5 、学分值也由学生个人选择，选择项目有 0.5,1,2,3,4,5 ，六个选项，下拉列表   6 、自动汇总每类成绩，每类分值不能小于以下要求：      “思想政治与道德修养”项目应大于等于 8 个学分；      “学术科技与创新创业”项目应 大于等于 2 个学分；      “社会实践与社会工作”项目应 大于等于 1 个学分；      “文化艺术与身心发展”项目应 大于等于 4 个学分；      “国防教育”项目应 大于等于 5 个学分。   总分 30 分以下为不合格， 30 — 39 分为合格， 40 分以上为优秀。   其中红色字体部门统一保留，表格内容字体，小五宋体即可。    



	《2011级学生基本信息》
	鲍新龙
	（附件链接）

	《2011级学生基本信息（辅导员信息对应）》
	鲍新龙
	（附件链接）


4、项目联系人
	人员类别
	部门
	姓名
	手机
	邮箱
	其他联系方式

	需求确认人
	学工部
	鲍新龙
	
	
	

	流程咨询顾问
	科探
	邹长义
	18643108595
	
	QQ:458881321

	流程制作人员
	科探
	黄江林
	13262242813
	
	QQ:448138133
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