   xx    项目验收材料清单（硬件集成类）
相关说明：

· 先提交一份纸质版，审核通过后提交电子版（纸质材料如有签字盖章页，电子版需为其扫描件）。
· 文档正文字体为宋体、字号小四、行间距1.5倍，标题和表格不限，原则上所有纸质材料A4纸打印，复印件须和原件大小一致。
· 电子版以“xx项目验收材料”命名总文件夹，分成建设单位和承建单位两个子文件夹，子文件夹中材料按清单顺序编号。
材料一：建设单位

□ 1.合同验收表（设备清单需设备保管人、使用人签字，信息系统和服务项目清单请删除。承建单位需提请验收，并签字盖章，项目经理需签字确认是否与合同中的建设内容相符，验收材料是否齐备，项目负责人、单位主要负责人签字盖章。尽量调整为一页）
□ 2.招标文件（招标公司发布版）
□ 3.中标证明复印件（中标通知书or分散采购审批表or网上竞价证明）
□ 4.合同复印件（需有签字和日期）
□ 5.初步验收表复印件（可选项，二次付款项目需提供）
□ 6.用户使用报告（可参考模板，需项目经理、项目负责人签字盖章）

□ 7.项目绩效报告（可参考模板，需项目经理、项目负责人签字盖章）

□ 8.变更申请表（可选项）
□ 9.延期申请表（可选项）
□ 10.安装运行验收报告（可选项，农行经费校内招标项目需填写相关内容，电子版）

□ 11.到货验收报告（可选项，农行招标项目需建设单位到货后自行验收，签字盖章）

□ 12.供应商监督考核评价打分表（可选项，农行招标项目需自评并现场汇报，电子版）

□ 13.供应商监督考核评价报告（可选项，农行招标项目需填写相关内容，电子版）
材料二：承建单位

□ 1.设备到货清单（需项目经理签字确认）
□ 2.培训记录及签到表（需培训人员签字确认）

□ 3.维保服务承诺函（需承建单位签字盖章）

□ 4.使用手册（文字版或视频版）
