   xx  项目验收材料（信息系统类）
相关说明：

· 先提交一份纸质版，审核通过后提交电子版（纸质版材料如有签字盖章页，电子版需为其扫描件），并将承建单位材料装订成册。

· 承建单位材料封面名称为“xx项目验收材料”，目录按清单顺序编号。
· 文档正文字体为宋体、字号小四、行间距1.5倍，标题和表格不限，原则上所有纸质材料A4纸打印，复印件须和原件大小一致。
· 电子版以“xx项目验收材料”命名总文件夹，分成建设单位和承建单位两个子文件夹，子文件夹中材料按清单顺序编号。
材料一：建设单位（单独文档）
□ 1.合同验收表【无需序号】
a) 如未涉及硬件设备和服务项目，请删除相应清单；
b) 信息系统验收清单需和合同采购内容一一对应，如有多个独立系统，则增加多个表格填写每个系统的具体模块。每个系统需相应业务管理员对完成情况进行认定并签字确认，如有系统对接，需对接双方签字确认；
c) 系统集成测试需黄红涛老师（8354）签字确认，系统安全测试需周伟老师（5323）签字确认，功能与性能测试、用户满意度测试需项目经理签字确认；
d) 承建单位需提请验收，并签字盖章，项目经理需签字确认是否与合同中的建设内容相符，项目负责人、单位主要负责人需签字盖章。
□ 2.招标文件（招标公司发布版）【过程文档】
□ 3.中标证明复印件（中标通知书or分散采购审批表or网上竞价证明）【过程文档】
□ 4.合同复印件（含变更补充协议等具有法律效应文书等，需有签字和日期）【过程文档】
□ 5.初步验收表复印件（可选项，二次付款项目需提供）【过程文档】
□ 6.试运行通知（发布网站截图）【过程文档】
□ 7.用户满意度测评报告（含主要使用单位意见和面向师生的测评，可参考模板，需项目经理、项目负责人签字盖章）

□ 8.项目绩效报告（可参考模板，需项目经理、项目负责人签字盖章）

□ 9.变更申请表（可选项）【过程文档】
□ 10.延期验收申请表（可选项）【过程文档】
□ 11.项目组人员分工表（需项目经理、项目负责人签字确认）【过程文档】
□ 12.系统集成测试报告（需包含接口集成、服务集成和数据集成，由黄红涛老师根据系统集成方案进行测试，出具测试报告并签字确认）
□ 13.系统安全测试报告（由周伟老师安排测试，需覆盖合同中所有系统，出具测试报告并签字确认）
□ 14.安装运行验收报告（可选项，农行经费校内招标项目需填写相关内容，电子版）

□ 15.供应商监督考核评价打分表（可选项，农行招标项目需自评并现场汇报，电子版）

□ 16.供应商监督考核评价报告（可选项，农行招标项目需填写相关内容，电子版）
材料二：承建单位（装订成册）
□ 1.项目开发总结报告（项目概述、实施过程、初验情况、试运行情况、问题整改情况、培训情况等）
□ 2.功能与性能测试报告（需覆盖合同中所有系统，由承建单位提供测试方案，项目经理和相关业务管理员参与测试，出具测试报告并签字确认）
□ 3.系统维护手册（含安装部署、系统维护、备份与恢复，需覆盖合同中所有系统，电子版即可）
□ 4.用户使用手册（含快速入门指南、详细使用手册，需覆盖合同中所有系统，电子版即可）
□ 5.培训记录及签到表（需培训人员签字确认）【过程文档】
□ 6.维保服务承诺函（需承建单位签字盖章）
□ 7.数据字典（需联系李超老师8574签字确认）【过程文档】
□ 8.接口文档（需项目经理、接口对接方签字确认）【过程文档】
□ 9.需求分析说明书（需项目经理、项目负责人签字确认）【过程文档】
□ 10.信息系统设计方案（含系统设计、对接集成、开发计划等）【过程文档】
