华中师范大学信息化建设项目验收规范(试运行)
为确保信息化建设项目的服务质量，规范各部门信息化项目建设，特制定本验收规范。

第一条 本办法中的信息化建设项目是指使用学校信息化预算经费，各单位自行开发或购置的软硬件系统。

第二条 项目验收应包括初步验收（初验）和终审验收（终验）两个阶段。初步验收是指按照合同内容，在项目完成后由校内用户单位自行组织进行的初步检查验收；初步验收合格后，方可上报信息化办公室进行项目终审验收，终审验收是指项目单位按照预算批复和项目实施方案的要求，已经完成全部工作内容后所进行的最终验收。

第三条 项目终审验收应履行正式手续，成立专门的验收专家委员会，负责组织、监督和裁决整个系统的验收过程。
第四条 承建公司应在系统交付用户单位验收之前，对完整产品的运行进行确认，证实系统已满足合同规定的条件及需求说明书中对系统功能和性能的要求。承建公司应准备好以下验收工作中需要的文档：
     A、硬件设备和系统集成：

1. 汇报材料（PPT或DOC文档）
2. 合同复印件
3. 工程概况

4. 系统建设需求

5. 系统设计方案

6. 施工方案

7. 设备到货清单（需用户方签字认可）
8. 设备配置文档、设备的口令等

9. 测试报告（含公司自测、用户与公司联测，需签字）
10. 技术文档、接口文档、培训文档（需用户方签字认可）
11. 用户操作手册和维护手册
12. 初验报告（用户单位自行组织验收形成报告，要求签字盖章）
B、软件系统
1. 汇报材料（PPT或DOC文档）
2. 合同复印件
3. 软件需求分析（项目概述、软件的预期使用者、软件开发的约束条件及开发期限等）
4. 软件开发进度表

5. 概要设计说明书

6. 详细设计说明书

7. 需求变更说明书（需求方与开发方是否确认）

8. 测试文档（测试计划、测试用例，测试结果分析，bug修改意见）

9. 接口规格说明书（接口名、调用方式、接口输入/输出参数以及各参数的数据类型）

10. 项目开发总结报告（项目概述、软件预期使用者、软件开发的约束条件及开发周期等）
11. 软件试运行测试报告（试运行周期、环境、使用用户、出现的问题及解决办法）
12. 培训文档（需用户方签字认可）

13. 用户操作手册和维护手册

14. 初验报告（用户单位自行组织验收形成报告，要求签字盖章）
上述材料一式三份，需装订成册。

第五条 承建公司完成以上准备工作后，可向用户单位正式提出系统验收申请报告，扼要说明申请系统验收的准备情况和系统所具备的验收条件。系统申请验收报告应有承建公司的技术负责人签字。
第六条 用户单位须了解验收系统的功能、性能和系统配置与文档等方面的要求，对承建公司提交的申请验收报告进行审查并提出处理意见。

第七条 用户单位技术负责人经审查后，可在信息化办公室主页网站上下载《华中师范大学信息化项目验收申请表》并认真填写，经单位负责人签署同意验收意见，上报给信息化办公室，并准备以下验收工作文档：

· 专家立项论证材料

· 立项审批文件

· 标书

· 中标公司投标书

· 评标意见

· 商务谈判意见

第八条 用户单位准备好以上材料，随验收申请报告一同上交信息化办公室，信息化办公室审查后签署同意验收意见，并组织专家验收委员会对系统进行验收。

第九条 信息化办公室定好时间组织验收评审，评审议程如下：
· 承建公司汇报项目建设情况（10分钟，包含新建项目用到的技术亮点、如何遵循我校的技术规范与标准）
· 用户单位介绍项目基本情况（5分钟，包含新建项目在全校范围的影响力、不足之处和后期运维）
· 产品演示、现场查看和文档查阅、专家质询（10分钟）
· 形成结论意见

