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需求确认书
双方通过对《业务需求书（版本号：v.xx）》的认真审核，达成一致意见：双方同意按照本需求书所描述的范围、规格进行建设。业务方在后续的实施过程中如果需要对现有需求进行变更，则需提前通知信息化办公室，双方协商沟通新的解决方案，否则仍以本需求书为项目实施依据。
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建 设 方：信息化办公室
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1、流程需求
1.1流程基本信息
	流程名称
	

	使用群体
	

	计划上线日期
	

	计划下线日期
	

	使用频率
	

	使用规模
	

	流程简要描述
	


1.2流程主要步骤（流程图）
1.2.1主要步骤
1.2.2流程图
（说明：使用word、visio等各种文件形式呈现流程步骤及审核通过、修改、否决等情况下的流转关系，也可以利用流程平台提供的流程制作工具绘制流程图）
1.3流程要点提醒
(说明：请把流程实现过程中的主要要求罗列出来，如果内容较多，可以用附件形式)
	是否有需要打印的环节
	

	是否需要上传附件文件
	


	1
	

	2
	

	3
	

	4
	

	5
	

	6
	

	7
	

	8
	


1.4流程中的数据
1.4.1流程中可从中心库获取的数据
（说明：流程中的电子数据全部是从学校的中心数据库获取并以中心库的内容为准。1、中心数据库没有而需求部门的业务系统中有的数据，请需求部门先将数据同步到中心数据库；2、中心数据库及需求部门的业务系统都没有的，申请人将手动填写该类信息。请根据流程的实际情况描述哪些数据可以从中心库获得）
数据表：
	序号
	数据名称
	说明

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


1.4.2流程中产生数据的利用要求
（说明：流程办理过程中会产生或更新部分业务数据，请需求部门说明如何利用“流程办理产生的数据”。1、如果需求部门当前有业务系统，由业务系统获取并管理这些数据，由业务系统承建公司制作接口获取数据。2、如果需求部门无业务系统，可以与信息化办公室及流程平台建设方协商是否暂时保留业务数据以备未来使用。）
1.4.3流程执行后，对流程中数据的查询，统计等要求
（说明：流程平台以满足业务流程的申请，审核为核心目标，可实现业务办理的过程查询，不提供业务办理后的各种数据查询、统计、分析类的管理端功能，比如某个部门或个人2015年办理了多少次该业务等等，如有此需求需要另行完成，有以下两种方式：1、如果需求部门当前有业务系统，建议由业务系统承建公司做定制开发；2、如果需求部门无业务系统，可以与信息化办公室协商，是否在流程平台或其他平台上做定制开发，需另行商议费用）
1.4.4现有业务系统简介
（说明：如果当前有业务系统，请简要介绍当前业务系统实现的功能和系统建设单位）
2、申请表等可参考表单
（说明：包含已有业务系统的线上填写表格的电子版，无业务系统的申请表样表等等）
3、参考资料
（说明：附件可做文本链接，或单独提供）
	资料名称
	提供人
	文档附件

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


4、项目联系人
	人员类别
	部门
	姓名
	手机
	邮箱
	其他联系方式
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