
信息化项目立项申请服务指南 

服务名称 信息化项目立项申请 服务领域 申请办理 

服务方式 □√线上 □线下 □线上线下 服务对象 在职教师 非事业编制人员 

负责部门 发展与项目管理部 监督电话 67868133 

服务来源 项目管理平台 入口地址 入口地址  

收费标准 无 收费依据 无 

限时办理 □是 □√否 开始时间 4 月 1日 结束时间 5 月 31 日 

咨询人  吕帆 咨询电话 67868366 办公地点 田家炳楼 826 

事项类型 
□及办事项 

□√承诺事项 承诺时间 领导小组审议后五个工作日内完成 

服务说明 

受理每年学校各部门预算编制中信息化项目建设的申报，只要是学校财政预

算均需申报，具体包括各类软件、硬件、服务等项目，原则上每年上半年申

报第二年建设项目。 

服务流程 

1、 由项目建设单位提出立项申请，填写项目申请表和支出绩效表； 

2、 由项目建设单位负责人进行审批； 

3、 发展与项目管理部组织专家进行立项评审并报网络安全和信息化领导

小组审议； 

4、 立项入库通过后由信息化办公室指定项目技术服务人，出具工作联系

函； 

5、 待预算审批通过后立即启动项目建设。 

服务流程图 

 

所需材料 

材料名称 所需份数 模版样例附件 

华中师范大学信息化项目立

项申报书 
1 份 见附件 

http://ppm.ccnu.edu.cn/


项目支出绩效目标申报表 1 份 见附件 

华中师范大学购置大型仪器

设备可行性论证审批报告书 
1 份 见附件 

注意事项 

1、 申请学校信息化建设项目立项的单位请综合考虑学校和单位事业发展

相应规划、信息化建设规划、项目涉及业务成熟度、实施条件、人员配

置、外部政策环境等因素，区别轻重缓急，科学合理申报信息化建设项

目。 

2、 如项目中需购置的单台（套）设备或成熟软件达 40万/台套，需提供三

家以上盖章报价单。 

 


